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1. ZAKLADNE POJMY

sihlasom dotknutej osoby je akykol'vek vazny a slobodne dany, konkrétny, informovany a
jednoznacny prejav vole dotknutej osoby vo forme vyhlasenia alebo jednozna¢ného potvrdzujiiceho
ukonu, ktorym dotknuta osoba vyjadruje suhlas so spractivanim svojich osobnych tdajov,

genetickymi idajmi st osobné udaje tykajuce sa zdedenych genetickych charakteristickych znakov
fyzickej osoby alebo nadobudnutych genetickych charakteristickych znakov fyzickej osoby, ktoré
poskytuju jedine¢né informacie o fyziologii alebo zdravi tejto fyzickej osoby a ktoré vyplyvajii najmé z
analyzy biologickej vzorky danej fyzickej osoby,

biometrickymi udajmi si osobné udaje, ktoré su vysledkom osobitného technického spractivania
osobnych udajov tykajucich sa fyzickych charakteristickych znakov fyzickej osoby, fyziologickych
charakteristickych znakov fyzickej osoby alebo behaviordlnych charakteristickych znakov fyzickej
osoby a ktoré umoznuju jedine¢nu identifikaciu alebo potvrdzujt jedine¢nu identifikaciu tejto fyzickej
osoby, ako najmi vyobrazenie tvare alebo daktyloskopické tidaje,

udajmi tykajicimi sa zdravia st osobné udaje tykajuce sa fyzického zdravia alebo duSevného zdravia
fyzickej osoby vratane udajov o poskytovani zdravotnej starostlivosti alebo sluzieb suvisiacich s
poskytovanim zdravotnej starostlivosti, ktorymi sa odhal'uju informéacie o jej zdravotnom stave,

spracuvanim osobnych udajov je spracovatel'ska operacia alebo subor spracovatel'skych operacii s
osobnymi udajmi alebo so subormi osobnych tudajov, najmid ziskavanie, zaznamenavanie,
usporadivanie, Struktirovanie, uchovavanie, zmena, vyhladavanie, prehliadanie, vyuZzivanie,
poskytovanie prenosom, S$irenim alebo inym sposobom, preskupovanie alebo kombinovanie,
obmedzenie, vymazanie, bez ohl'adu na to, ¢i sa vykonava automatizovanymi prostriedkami alebo
neautomatizovanymi prostriedkami,

obmedzenim spractivania osobnych tidajov je oznacenie uchovavanych osobnych tudajov s cielom
obmedzit’ ich spractivanie v buducnosti,

profilovanim je akdkol'vek forma automatizované¢ho spractivania osobnych tdajov spocivajuceho v
pouziti osobnych tidajov na vyhodnotenie urcitych osobnych znakov alebo charakteristik tykajicich sa
fyzickej osoby, najmé na analyzu alebo predvidanie znakov alebo charakteristik dotknutej osoby
suvisiacich s jej vykonnostou v praci, majetkovymi pomermi, zdravim, osobnymi preferenciami,
zédujmami, spolahlivost'ou, spravanim, polohou alebo pohybom,

pseudonymizaciou je spractivanie osobnych udajov spoésobom, ze ich nie je mozné priradit’ ku
konkrétnej dotknutej osobe bez pouzitia dodatocnych informacii, ak sa takéto dodato¢né informacie
uchovavaji oddelene a vzt'ahuju sa na ne technické a organiza¢né opatrenia na zabezpecenie toho, aby
osobné udaje nebolo mozné priradit’ identifikovanej fyzickej osobe alebo identifikovatelnej fyzicke;
osobe,

logom je zaznam o priebehu Cinnosti pouzivatel’a v automatizovanom informa¢nom systéme,

Sifrovanim je transformacia osobnych udajov sposobom, ktorym opétovné spracuvanie je mozné len
po zadani zvoleného parametra, ako je kl'i¢ alebo heslo,



online identifikatorom je identifikator poskytnuty aplikaciou, nastrojom alebo protokolom, najma IP
adresa, cookies, prihlasovacie udaje do online sluzieb, radiofrekvencna identifikacia, ktoré moézu
zanechavat’ stopy, ktoré sa najmi v kombinacii s jedinecnymi identifikatormi alebo inymi informaciami
mozu pouzit’ na vytvorenie profilu dotknutej osoby a na jej identifikaciu,

informacnym systémom je akykol'vek usporiadany stbor osobnych udajov, ktoré su pristupné podla
urcenych kritérii, bez ohl'adu na to, ¢i ide o systém centralizovany, decentralizovany alebo distribuovany
na funkénom zaklade alebo geografickom zaklade,

porusenim ochrany osobnych udajov je poruSenie bezpecCnosti, ktoré vedie k ndhodnému alebo
nezakonnému zniceniu, strate, zmene alebo k neopravnenému poskytnutiu prenasanych, uchovavanych
osobnych tidajov alebo inak spractivanych osobnych tidajov, alebo k neopravnenému pristupu k nim,

dotknutou osobou je kazda fyzicka osoba, ktorej osobné tdaje sa spracuvaju,

prevadzkovatelom je kazdy, kto sam alebo spolo¢ne s inymi vymedzi Gcel a prostriedky spractivania
osobnych udajov a spraciva osobné udaje vo vlastnom mene; prevadzkovatel alebo konkrétne
poziadavky na jeho urCenie mézu byt ustanovené v osobitnom predpise alebo medzinarodnej zmluve,
ktorou je Slovenska republika viazana, ak takyto predpis alebo tato zmluva ustanovuje ti¢el a prostriedky
spracuvania osobnych udajov,

sprostredkovatelom je kazdy, kto spracuva osobné udaje v mene prevadzkovatel’a,

prijemcom je kazdy, komu sa osobné udaje poskytnu bez ohl'adu na to, ¢i je tretou stranou; za prijemcu
sa nepovazuje organ verejnej moci, ktory spractiva osobné idaje na zaklade osobitného predpisu alebo
medzinarodnej zmluvy, ktorou je Slovenska republika viazana, v stilade s pravidlami ochrany osobnych
udajov vztahujicimi sa na dany el spracuvania osobnych udajov,

tret’ou stranou je kazdy, kto nie je dotknutou osobou, prevadzkovatel’, sprostredkovatel’ alebo inou
fyzickou osobou, ktora na zaklade poverenia prevadzkovatela alebo sprostredkovatel’a spractiva osobné
udaje,

zodpovednou osobou je osoba urcena prevadzkovatel'om alebo sprostredkovatel'om, ktora plni ulohy
podl'a zakona,

zastupcom je fyzickd osoba alebo pravnickd osoba so sidlom, miestom podnikania, organizacnou
zlozkou, prevadzkariiou alebo trvalym pobytom v Clenskom S§tate, ktort prevadzkovatel alebo
sprostredkovatel’ pisomne poveril podla § 35 zak. 18/2018 Z. z.,

podnikom je fyzicka osoba — podnikatel” alebo pravnické osoba vykonavajica hospodarsku ¢innost’ bez
ohl'adu na jej pravnu formu vratane zdruzeni fyzickych osob alebo zdruzeni pravnickych osob, ktoré
pravidelne vykonavaji hospodarsku ¢innost’,

skupinou podnikov je ovladajici podnik a nim ovladané podniky, hlavnou prevadzkariiou je:



1/ miesto centralnej spravy prevadzkovatela v Eurépskej unii, ak ide o prevadzkovatela s
prevadzkariiami vo viac neZ jednom clenskom State, okrem pripadu, ked’ sa rozhodnutia o tceloch a
prostriedkoch spractivania osobnych tidajov prijimaju v inej prevadzkarni prevadzkovatela v Europske;j
Unii a tato ind prevadzkareil méa prdévomoc presadit’ vykonanie takychto rozhodnuti, pricom v takom
pripade sa za hlavnu prevadzkaren povazuje prevadzkaren, ktora takéto rozhodnutia prijala,

2/ miesto centralnej spravy sprostredkovatel’a v Eurépskej unii, ak ide o sprostredkovatel'a s
prevadzkariiami vo viac nez jednom ¢lenskom State alebo ak sprostredkovatel’ nema centralnu spravu v
Europskej Unii, prevadzkaren sprostredkovatela v Europskej Unii, v ktorej sa v kontexte Cinnosti
prevadzkarne sprostredkovatela uskutocituju hlavné spracovatel'ské €innosti, a to v rozsahu, v akom sa
na sprostredkovatel’a vzt'ahuju osobitné povinnosti podl’a tohto zakona,

vnutropodnikovymi pravidlami sa postupy ochrany osobnych tidajov, ktoré dodrziava prevadzkovatel’
alebo sprostredkovatel’ so sidlom, miestom podnikania, organiza¢nou zlozkou, prevadzkariiou alebo
trvalym pobytom na izemi Slovenskej republiky na tcely prenosu osobnych udajov prevadzkovatel'ovi
alebo sprostredkovatel'ovi v tretej krajine,

kodexom spravania je subor pravidiel ochrany osobnych udajov dotknutej osoby, ktory sa
prevadzkovatel’ alebo sprostredkovatel’ zaviazal dodrziavat,

medzinarodnou organizaciou je organizacia a jej podriadené subjekty, ktoré sa riadia medzinarodnym
pravom verejnym, alebo akykol'vek iny subjekt, ktory bol zriadeny dohodou medzi dvoma alebo
viacerymi krajinami alebo na zaklade takejto dohody,

¢lenskym Statom je Stat, ktory je Clenskym Statom Eurdpskej tnie alebo zmluvnou stranou Dohody o
Europskom hospodarskom priestore,

tret’ou krajinou je krajina, ktora nie je ¢lenskym $tatom,

zamestnancom uradu je zamestnanec v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom vztahu
podla osobitného predpisu alebo Statny zamestnanec, ktory vykondva Statnu sluzbu v
Statnozamestnaneckom pomere podl'a osobitného predpisu.



2. SYSTEMATICKY OPIS PLANOVANYCH SPRACOVATELSKYCH OPERACII A
UCELY SPRACUVANIA, VRATANE PRIPADNEHO OPRAVNENEHO ZAUJMU,
KTORY SLEDUJE PREVADZKOVATEL

Profil prevadzkovatela: - Centrum socialnych sluZieb Senkvice n.o. ,
Senkvice , ICO: 55681000 je subjekt zamerany na oblast:
- Starostlivost’ o starSie osoby a osoby so zdravotnym postihnutim v

pobytovych zariadeniach (Zariadenie opatrovatel'skej sluzby, Zariadenie pre
Seniorov).

1/ Informacny system: IS Mzdy a personalistika

(spracovava sa externe v programe OLYMP)

Zoznam osobnych udajov spracuvanych v informaénych systémoch mzdy a personalistika

Aj osobitné kategorie osobnych udajov a to hlavne z dovodu evidencie rodnych ¢isel.

* meno, priezvisko a titul, narodnost’, $ttna prislusnost’, datum a miesto narodenia, rodné ¢islo,
* kontakty /telefon, e-mail a pod.../, kontaktné adresy,

* informacie o poisteni a Cisla bankovych Gctov, ¢islo OP alebo pasu, ¢islo VP

* informadcie o vykonanej praci a mzde, vzdelanie , rodinny stav, fotografia

* vojak - nevojak

» zdravotny stav, zmenend pracovna schopnost’

* zdravotna poist'oviia,

* materska dovolenka, dochodok, jeho vyska

* platové nalezitosti,

* udaje tykajuce sa zrazok zo mzdy,

* prijem zamestnanca za kazdy rok,

» priebeh predchadzajicich zamestnani, pracovné zaradenie (funkcia, kategoria), pracovna prax
* jazykové znalosti.

* lekarske potvrdenie

O rodinnych prislusnikoch zamestnancov sa spracovavaju udaje:

* meno, priezvisko, rodné priezvisko manzela/ky

» datum narodenia rodné ¢islo manzela/ky

* mena, priezviska, datumy narodeni, rodné ¢isla deti

* bankové idaje, ¢islo osobného uctu

* telefon, e-mail a pod.../, kontaktné adresy, rodné ¢islo, informécie o prijme (pre potreby soc. davok)

Tieto udaje prevadzkovatel’ spracovava v aplikaénom softvéri OLYMP a v dokumentoch za ucelom:
* vedenia personalnej a mzdovej agendy zamestnancov
* uchadzaci o zamestnanie

Zoznam osobnych tdajov pre aplika¢ny softvér OLYMP :
* meno, priezvisko a titul, ¢islo obCianskeho preukazu, rodné Eislo,
» fotografia (so sthlasom zamestnanca so zverejnenim na web portaloch),



*  kontakty /telefon, e-mail a pod.../, kontaktné adresy, informacie o vykonanej praci a mzde,
» cislo bankového uctu zamestnanca
* informadcie o poisteni, ¢islo OP alebo pasu, ¢islo VP

Popis funkcii subsystému BOZP, PO — Bezpecnost’ a ochrana zdravia pri praci
zamestnancov a poZiarna ochrana spolo¢nosti.

Hlavnym poslanim IS BOZP, PO bezpecnost’ a ochrana zdravia pri prci a poziarna ochrana je spractivanie
osobnych udajov fyzickych oséb vyplyvajucich z plnenia uloh pre prevadzkovatela IS spojenych s
komplexnym zabezpecenim BOZP, PO — bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci zamestnancov, poziarnej
ochrany a s tym suvisiace ukony. Vedie evidenciu a registraciu pracovnych urazov, ako aj evidenciu z
vykonanych kontrol dodrziavania predpisov BOZP a PO, skoleni a pod.

Prevadzkovatel’ v IS spraciiva nasledovné osobné udaje:

* meno, priezvisko, titul

* rodné meno, predo§lé meno

* adresa, bydlisko

* datum narodenia, miesto narodenia

* rodné Cislo

* pracovné zaradenie, funkcia

» lekarska sprava, zdravotnicky posudok

* dopliujace identifikacné Gdaje (napr.: pracovny traz a pod.)

Okruh dotknutych os6b: Zamestnanci spoloc¢nosti v stalom pracovnom pomere alebo inom obdobnom
pracovnopravnom vzt'ahu v stilade so zakonnikom prace a stvisiacimi predpismi.

Technolégia spracivania osobnych tidajov: Automatizovana a dokumentarna.
Okruh uZivatel’ov, ktorym sa osobné tdaje spristupniuji: Dotknuté osoby

Okruh uzivatelov, ktorym sa osobné uidaje poskytuju: Zdravotné poistovne, poistovia, sudy, organy
¢inné v trestnom konani.

Osobné 1daje sa nezverejiiuji, osobné udaje nie si predmetom cezhrani¢ného toku,
sprostredkovatel’ nespraciiva osobné tiidaje v mene prevadzkovatela.



OS - 18

V Centrum Vydanie: 1

socialnych sluzieb GDPR

S Platnost’ vydania od:

30.4.2025

2/ Informaény systém: IS Ultovnicka agenda
(spracovavana externe v programe OMEGA)

Tento informacény systém predstavuje ekonomickll Cast’ informacného systému. Jeho ucelom je
spracuvanie osobnych udajov pri plneni uloh vyplyvajucich pre spolo¢nost s komplexnym
zabezpecenim financného hospodarenia vratane spravy majetku a vykonévania koordinacie financnej
agendy, technicko-administrativne riadenie hospodarenia s prostriedkami, vedenia u¢tovnej evidencie
majetku, navrhovania finan¢nej koncepcie v sulade s prislusSnymi zdkonmi a vSeobecne zaviznymi
pravnymi predpismi a zakonom ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite a o zmene a
doplneni niektorych zakonov, plnenie uloh spojenych s komplexnym zabezpecenim investi¢nej akcie a
s tym suvisiace tkony.

Zoznam osobnych udajov spracuvanych v informaénych systémoch uctovnicka agenda

Aj osobitné kategorie osobnych udajov a to hlavne z dovodu evidencie rodnych ¢isel.
* meno, priezvisko a titul, narodnost’, Stdtna prislusnost’, datum a miesto narodenia, rodné ¢islo,
* kontakty /telefon, e-mail a pod.../, kontaktné adresy,
* informacie o poisteni a Cisla bankovych Uétov,

Tieto udaje prevadzkovatel’ spractiva v aplika¢nom softvéri OMEGA a v dokumentoch za ti¢elom:
* vedenia G¢tovnictva
* vedenie fakturacie

Zoznam osobnych udajov pre aplika¢ny softvér OMEGA:
* meno, priezvisko a titul, ¢islo obCianskeho preukazu, obchodné meno, ak sa jedna o PO alebo
FO - podnikateTa,
» cislo bankového uctu, kontakty /telefon, e-mail a pod.../, kontaktné adresy

Okruh dotknutych os6b: Zamestnanci, zmluvni a obchodni partneri, externé fyzické osoby, a pod.
Technolo6gia spracivania osobnych udajov: Automatizovana a dokumentarna.

Okruh uZivatelov, ktorym sa osobné udaje spristupiiuju: UrCeni zamestnanci

Centrum socialnych sluZieb Senkvice n.o. , Druzstevnd 2040/53 , 900 81 Senkvice

1CO: 55 68 100

Okruh uZivatelov, ktorym sa osobné udaje poskytuji: Zdravotné poistovne, poistoviia, sudy, organy
¢inné v trestnom konani.

Osobné udaje sa nezverejiiuju, osobné udaje nie si predmetom cezhrani¢ného toku, sprostredkovatel’
nespracuva osobné udaje v mene prevadzkovatel’a.

3/ Informacny systém: IS Klienti — socidlna a zdravotna dokumentdcia

Zoznam osobnych udajov spracuvanych v informaénych systémoch evidencie klientov:




Spractivanie osobnych udajov o psychickej identite fyzickej osoby alebo o jej psychickej pracovnej
sposobilosti moze vykonavat' len psycholog alebo ten, komu to umozinuje osobitny zakon. Ide o
spracuvanie na ucely poskytovania zdravotnej starostlivosti a na UCely vykonavania verejného
zdravotného poistenia, ak tieto udaje spractiva poskytovatel zdravotnej starostlivosti, zdravotna
poist'oviia, osoba vykonavajuca sluzby suvisiace s poskytovanim zdravotnej starostlivosti alebo osoba
vykonavajuca dohl'ad nad zdravotnou starostlivostou a v jej mene odborne spdsobila opravnena osoba,
ktora je viazand povinnostou mlcanlivosti o skutoCnostiach tvoriacich profesijné tajomstvo a
povinnostou dodrziavat’ zasady profesijnej etiky.

Pravdivost, spravnost’ a aktualnost’ osobnych udajov:

Do informacného systému sa poskytuju len pravdivé osobné idaje. Spravnost’ a aktualnost’ osobnych
udajov zabezpecuje prevadzkovatel’ pravidelnou kontrolou.

Likvidacia osobnych tidajov:
Prevadzkovatel’ po splneni ucelu spracuvania osobnych udajov zabezpecuje ich likvidaciu.

Zoznam osobnych udajov pre aplika¢ny softvér DODS spracuvanych v kartotéke klienta CSS:
* meno, priezvisko a titul, ddtum a miesto narodenia, ¢islo obCianskeho preukazu, rodné ¢islo,
* pohlavie, zdravotny stav klienta / zdravotné poistenie

* kontakty /telefon, e-mail a pod.../, kontaktné adresy
* osobné udaje o identifik4cii pribuznych - rodinnych prislusnikov

Tieto daje prevadzkovatel’ spracovava v aplikacnom softvéri a v dokumentoch za ticelom:
* vedenia klientov zariadenia domova dochodcov

* zdravotné poistovne

* registracie novych klientov

4/ Informacny systém: IS Dochadzkovy systém

Zoznam osobnych udajov spractivanych v informacénych systémoch:

Zoznam osobnych udajov pre IS:
* meno, priezvisko, titul

Tieto udaje prevadzkovatel spracovava v aplikaénom softvéri OLYMP a v dokumentoch za ti¢elom:
* vedenia evidencie dochadzky

5/ Informacny systéem: 1S Kamerovy systém

Kamerovy systém je urCeny na ziskavanie osobnych tudajov monitorovanim alebo inym
zaznamendvanim na nosi¢ informacii. Vykondva sa iba vtedy, ak st splnené podmienky zakona a na
dobu nevyhnutnu pre spracuvanie ziskanych osobnych tdajov.

Osobné udaje kamerovy systém zaznamendava — statickym alebo dynamickym videozaznamom fyzickej
osoby, ktory je mozné vyuzivat ako vSeobecne pouziteIny identifikator dotknutej osoby, ktory sa
nachadza v monitorovanom priestore. Priestor pristupny verejnosti sa monitoruje len na ucely ochrany
verejného poriadku a bezpec¢nosti, odhalovania kriminality, naruSenia bezpecnosti §tatu, ochrany
majetku alebo zdravia. Tento priestor je zretelne oznaceny ako monitorovany. Vyhotoveny zdznam sa
pouziva len na ucely trestného konania alebo konania o priestupkoch. Obsluhu bezpecnostného
kamerového systému, zaznamendvanie a d’alSiu manipulaciu s osobnymi idajmi vykonéava iba urcena



opravnena osoba prevadzkovatela. Ak zaznam vyhotoveny kamerovym systémom nie je vyuZzity na
ucely trestného konania alebo konania o priestupkoch, likviduje sa najneskér v lehote 15 dni odo diia
nasledujiceho po dni, v ktorom bol ziznam vyhotoveny.

6/Informacny systéem: 1S Registratiira

V IS Sprava registrattry su aj osobitné kategorie osobnych udajov a to hlavne z dovodu evidencie
doslej a odoslanej posty.

* meno, priezvisko a titul, adresa trvalého bydliska,

* kontakty /telefon, e-mail a pod.../, kontaktné adresy
Tieto udaje prevadzkovatel’ spracovava v aplikacnom softvéri a v dokumentoch za ucelom:

* evidencia doslej a odoslanej posty

3. POSUDENIE NUTNOSTI A PRIMERANOSTI SPRACOVATELSKYCH OPERACII
VO VZTAHU K UCELU

Prevadzkovatel implementuje primerané technické a organiza¢né opatrenia, aby zabezpecCil, Ze
Standardne jeho systémy budu spracuvat len osobné idaje, ktoré su nevyhnutne potrebné (a Ziadne iné)
pre kazdy konkrétny ucel spraciivania. Rovnako tieto systémy musia zabezpecit’, Ze sa udaje nebudu
spractvat’ neobmedzene, ale len na nevyhnutni dobu. Rovnako musia takéto opatrenia zabezpecit’,
aby osobné tudaje neboli Standardne pristupné neobmedzenému poctu zamestnancov
prevadzkovatel’a, ale len zamestnancom, ktori nevyhnutne potrebuju pristup k tymto osobnym
udajom.

4. POSUDENIE RIZIKA PRE PRAVA A SLOBODY DOTKNUTYCH
0SOB, KTORE VYPLYVA ZO SAMOTNEJ PODSTATY ZAMYSLANEHO
SPRACUVANIA OSOBNYCH UDAJOV

Prevadzkovatel’ si uvedomuje dolezitost’ ochrany informacii, ktoré st dolezité pre Cinnost’ organizacie a
napliiianie podnikatel'ského zdmeru, je rozhodnuté chranit’ si svoje dobré meno a kvalitu poskytovanych
sluzieb. Z tohto dovodu prijala Bezpecnostnu politiku IT, ktord popisuje sposob zaistenia celkovej
bezpeénosti IS. Dalej sa zavizuje splnit’ vietky poziadavky legislativy platnej v Slovenskej republike,
zmluvné poziadavky finan¢né a organizatné podmienky potrebné na realizdciu bezpecnostnych
opatreni, vzdelavat’ a Skolit’ vSetkych zamestnancov s cielom zvySovat’ povedomie o bezpecnosti.

Po uplatneni zasad a opatreni uvedenych v dokumentacii zostant nekryté nasledovné rizika:

* odcudzenie alebo zni¢enie osobnych udajov pri nasilnom preniknuti cudzich oséb do priestorov
prevadzkovatela,

* znicenie, alebo poSkodenie pisomnosti a pocitacov vplyvom poruchy sietovych rozvodov,

* zniCenie objektu prevadzkovatela a v nom ulozenych AIS a DIS poziarom, zéplavou alebo inou
zivelnou pohromou.



5. OPATRENIA NA RIESENIE RIZIK VRATANE (PRAVNYCH) ZARUK,
BEZPECNOSTNYCH OPATRENi A MECHANIZMOV NA ZABEZPECENIE

OCHRANY OSOBNYCH UDAJOV A NA PREUKAZANIE SULADU S TYMTO
NARIADENIM

Technické opatrenia

Osobné udaje je potrebné ukladat’ do tzv. zabezpecenych priestorov prevadzkovatel’a a chranit’ ich pred
pristupom neopravnenych osob. Vsetky priestory prevadzkovatela je potrebné zabezpecit pred
neopravnenym vstupom pouzitim vhodnych zabrannych prostriedkov (bezpecnostné mreze a pod.), ako

aj ochrannymi mechanizmami (alarmy, zamky a pod. ).

Monitory v jednotlivych kancelariach umiestnit’ tak, aby sa so spractivanymi osobnymi iidajmi nemohla
oboznamit’ neopravnend osoba pri vstupe do miestnosti. Ak sa inak neda, tak pouzivat’ privatne filtre na
obmedzenie vyhl'adu nepovolanym osobam.

Tie aktiva, ktorych Cinnost’ si nevyzaduje Castii pritomnost’ prevadzkovatel'a uzamknut’ a v pravidelnych
intervaloch kontrolovat’.

Z hl'adiska poziarnej bezpecCnosti je plnenie zdkona o ochrane pred poziarmi

— prevadzka je vybavena hasiacou technikou.

Ochrana pred neopravnenym pristupom

ZabezpeCenie Sifrovania udajov, aby sa sprava webhostingu nedostal k pristupovym udajom.
Zabezpecit', pokial’ je mozné, aby pri pripojeny externého konzultanta spoloc¢nosti cez vzdialeny pristup
sa nemohol oboznamit’ so ziadnymi osobnymi udajmi — uzavriet dokument obsahujuici osobné udaje.

Riadenie pristupu opravnenych osob

Cielom tohto typu opatreni je umoznit' pristup do informacnych systémov len autorizovanym
pouzivatelom a opravnenym osobam.

Zriadenie pristupu vykonava prevadzkovatel’ spolocnosti, pricom dba na dodrziavanie poziadavky, Ze

pristup by mal mat’ pouzivatel len do tych Casti informacného systému, ktoré nevyhnutne potrebuje.

Udelenie pristupovych prav vykondva prevadzkovatel’ spolocnosti, pricom:
- kazdy pouzivatel ma jedinecné ID, aby bola zabezpecend zodpovednost, resp. preukazatelnost
vykonanych ¢innosti v ramci informa¢ného systému.

PouZivatel’ské ID je potrebné pravidelné kontrolovat’, minimdlne v intervale jedenkrdt za 6 mesiacov.

Ochrana proti Skodlivému kédu a siet’ova bezpecnost’

Prijaté opatrenia proti Skodlivému kodu prevdadzkovatel’ implementuje na tirovni:

- detekcie Skodlivého kodu

- opravného softvéru a riadenia zmien, ako sicast’” bezpecnostnych opatreni pre riadenie zmien -
primeranom pristupe pracovnikov k informa¢nym systémom.

V podmienkach prevadzkovatela je zakdzané pouzivanie neautorizovan¢ho softvéru. Tento modze byt
obstaravany len z doveryhodnych zdrojov a to tak, aby nedoSlo k poruSeniu autorskych prav. Vsetky



pracovné stanice musia byt opatrené antivirusovym detekénym softvérom, ako aj napravnym softvérom a
to pre potreby automatickej: kontroly vSetkych stiborov a médii (archivne, zalozné a pod.), kontroly
elektronickej posty a kontroly webovej stranky prevadzkovatel’a.

Stbory s definiciami Skodlivého kodu a skenovacie procesy antivirusového softvéru musia byt
pravidelne aktualizované, minimalne vSak v intervale jedenkrat za den.

Pre potreby filtrovania prenosu a blokovania neautorizovaného pristupu k aktivam prevadzkovatel’a je
potrebné, aby pracovné stanice boli zabezpecené firewallom.

Zalohovanie

Zalohovanie databaz pocitacového systému je proces, pri ktorom sa vytvori képia vsetkych
databazovych suborov programu alebo jej najdolezitejSej Casti, nevyhnutnd na obnovu funkénosti
vSetkych databaz v pripade jeho havarie, poruchy alebo kradeze pocitaca.

Na vytvorenie zalohovych suborov sa najcastejsie pouzivaju Standardné komprimacné algoritmy akymi
su napr. ZIP, RAR.

Periodicita zalohovania:
Denné zdlohovanie (prevadzkoveé) - vykonavanie dennych zaloh na ten isty pevny disk pocita na ktorom

je umiestneny program a to kazdy den po ukonceni prace v aplikaénom programe prostrednictvom
funkcie aplika¢ného programu.

Tyzdenné/ Mesacné zalohovanie (archivacné) — vykondvanie zaloh na externé médium - server. Zalohy

sluziace na archivaciu dat, vytvaraju sa v pravidelnom intervale. Zalohovanie na externé média je
bezpecnejsi spdsob, ktory eliminuje rizika technickej alebo inej poruchy pevného disku. Na druhej
strane je ale vyssie riziko narusenia tdajov, nakol’ko sa tidaje nachadzaju na viacerych médiach.

Likvidacia osobnych udajov

Opravnena osoba je opravnena spractuvat osobné Udaje iba pocas doby nevyhnutej pre dosiahnutie
daného ucelu. Po skonceni ucelu spracuvania je potrebné zabezpecit’ likvidaciu dokladov obsahujucich
osobné¢ tidaje vedené v pisomnej forme na papieri, pokial’ osobitny zdkon neustanovuje inak !

%

Prevadzkovatel’ je povinny osobné udaje zlikvidovat’, Ked’ sa naplni uicel spracuvania.

Sposoby likviddcie osobnych udajov:

papierova podoba: fyzicky znicit’ v Skartacnom stroji, pokial’ likvidujeme len ¢ast’ idajov — textu na
papierovom nosici, je nutné tento udaj zaciernit’ spdsobom, aby nebolo mozné odhalit’ jeho obsah 2.
elektronickd podoba: trvalé vymazanie zo servera, pevného disku, prekrytie osobnych udajov

prazdnymi znakmi, alebo inym textom.

Aktualizicia OS a programového aplika¢ného vybavenia

Je zabezpecena pravidelna aktualizacia OS a aplika¢nych programov, antivirusového systému z prostredia
internetu.

Pravidelna aktualizacia umoziluje uzivatelovi vyuZzivat najnovSie verzie softvérovych aplikacii a
antivirusova ochranu. PouZivatel je upozorneny na automatickt aktualizaciu a moznost’ jej nainsStalovania
reStartovanim systému ihned’ alebo pri jeho vypnuti.



Organiza¢né opatrenia - Personalne opatrenia

Ciel'om personalnych opatreni na zaistenie ochrany osobnych udajov je zredukovat’ riziko I'udského

zlyhania pri ochrane osobnych udajov, najmi takych prejavov, ako odcudzenie, strata, po skodenie,

zmena, rozSirovanie, neopravnené zverejiiovanie osobnych udajov alebo ich poskytovanie

neopravnenym osobam.

Medzi zakladné opatrenia patria najmd:

a) Nakladat’ s osobnymi udaje smu len opravnené osoby konkrétneho pracoviska. Spracovavanie udajov
musi byt v sulade so zdkonom ochrane osobnych tdajov v zneni neskorsich predpisov.

b) Zabezpecit, aby pristup k osobnym udajom v IS mali iba opravnené osoby, a prevadzkovatel’.

c¢) Pouzivanie technickych prostriedkov pre spractivanie osobnych informacii je povolené iba osobam
opravnenym oboznamovat® sa s osobnymi informaciami. Zamestnanci, ktory maji pridelené
technické prostriedky, stt zodpovedni za ich spravny chod a musia dodrziavat’ vSetky zasady prace s
nimi.

d) Kazda opravnend osoba je povinna zachovéavat’ ml¢anlivost’ o osobnych tdajoch, ktoré spractvaju.

Povinnost’ ml¢anlivosti trva aj po ukonceni spracovania. Povinnost’ ml¢anlivosti nemaju, ak je to podla
osobitného zakona nevyhnutné na plnenie uloh organov ¢innych v trestnom konani. Povinnost
mlcanlivosti plati aj pre iné fyzické osoby, ktoré¢ v ramci svojej ¢innosti pridu do styku s osobnymi
udajmi. Povinnost’ ml¢anlivosti trva aj po zaniku funkcie opravnenej osoby alebo po skonceni jej
pracovného pomeru alebo obdobného pracovného vztahu. Povinnost' mlcanlivosti plati aj pre iné
fyzické osoby, ktoré v rdmci svojej ¢innosti pridu do styku s osobnymi udajmi — IT technik. Povinnost’
mlcanlivosti trva aj po zaniku funkcie opravnenej osoby alebo po skoncenti jej pracovného pomeru alebo
obdobného pracovného vztahu.

Pri naruseni informacnej bezpeCnosti v oblasti informacného systému a miestnej siete Cinnosti
koordinuje povereny informatik. Pri naruseni informacnej bezpecnosti v oblasti dokumentov,
telefonnych a mobilnych sieti koordinuje ¢innosti povereny pracovnik.

Riadenie pristupu opravnenych osob k IS

Ochrana pocitaca pred nepovolanym pristupom stanovenim pravidiel pre IS prevadzkovatel'a pomocou

vstupnych hesiel do LAN / WIFI siete, PC systému ako aj aplika¢nych programov.

PouZivat’ najmid:

* heslo pre prihlasenie sa do operacného systému pocitaca

» zabezpecenie pomocou klica pocitaca

* heslo pri vstupe do aplikacného programu

* do budtcnosti riesit’ pristup k PC niektorymi z modernych hardvérovych prostriedkov (¢ipové karty,
hardvérovy kl'uc)

* iné hesla pre rozne trovne vstupu do informaéného systému, ktoré sa pravidelne menia.

Ciel'om tohto typu opatreni je umoZnit’ pristup do sietovych zdrojov a informacénych systémov
prevadzkovatel’a len autorizovanym pouZivate’om a opravnenym osobam.

Vstupné a prihlasovacie hesla

Opravnena osoba je povinna pocita¢, na ktorom spractiva osobné udaje, zabezpecit’ heslom v sulade s
ustanoveniami prislusnej bezpec¢nostnej dokumentacie, to znamena heslo sa musi mat’ min. 6 znakov a musi



sa skladat’ z kombinacii pismen a ¢isiel, malych a vel’kych pismen resp. $pecialnych znakov (+,*,@,
& H#...).

Organizicia spracivania osobnych tidajov

Manipulacia s papierovou dokumentdciou

Osobné udaje st v informacnom systéme spractivané aj neautomatizovanym spdsobom v pisomnej
podobe na papieri ulozené v papierovych zakladacich obaloch. Tieto dokumenty opravnend osoba
uklada do uzamykatel'nych kontajnerov, alebo do inych uzamykatel'nych zariadeni a v uzamykatelI'nej
miestnosti. Dokumenty obsahujlice osobné tidaje musia byt’ v ¢ase nepritomnosti opravnenej osoby
nepristupné, a to bud’ uzamknutim miestnosti alebo skrine do ktorych st osobné tidaje vkladané. V
ziadnom pripade nesmu doklady obsahujuce osobné udaje byt pocCas nepritomnosti opravnenej osoby
pristupné komukol'vek, kto vojde do miestnosti v ktorom sa spractuvaju osobné tidaje. Opravnena osoba
je povinna dvere, kde st umiestnené PC a informacné systémy obsahujice osobné udaje, pri svojom
odchode z pracoviska, ak sa na pracovisku nenachadza uz ziadna opravnena osoba, uzamknut’ a zavriet’
okna.

Prenasanie pisomnosti obsahujucich osobné udaje

a) Pisomnosti s osobnymi udajmi v podobe objednavok, faktar, potvrdeni o platbe je mozné prenasat’
mimo pracoviska vyhradne v zalepenej obalke alebo uzavretom obale, s otvorom prelepenym
lepiacou paskou a priecne opeciatkovanym peciatkou prevadzky a podpisom opravnenej osoby.

b) Takto pripravené pisomnosti prenasa len na tiito ¢innost’ povereny personal prevadzkovatela.

b) Pisomnosti obsahujiuce osobné udaje sa v pripade potreby zasielania, posielaju vyhradne len

doporucenou postovou zasielkou prvou triedou alebo kuriérom.

c) V pripade, Ze prevadzkovatel' dostane zasielku obsahujuce osobné udaje v poskodenom obale,

preveri dovod poskodenia u dorucujucej osoby a odsuhlasi obsah zasielky s odosielatel'om.

RozmnoZovanie pisomnosti obsahujucich osobné udaje

a) Rozmnozovanim sa rozumie opakovand tla¢ dokumentov z automatizovaného systému,
vyhotovovanie fotokdpii, odpisov a vypisov pisomnosti s citlivymi osobnymi udajmi.

b) Rozmnozovat’ pisomnosti méze zodpovedna osoba alebo niou poverena osoba, ktora je opravnena
na pracu s osobnymi tdajmi v IS. Této osoba je povinna tlacit’ a kopirovat’ dokumenty tak, aby sa s
nimi neopravnena osoba nemohla oboznamit’ — vystup z tlaciarne nesmie opravnena osoba nechat’
volne polozeny v zasobniku tlaciarne. Akykol'vek vystup z tlaciarne, ktory nie je a nebude
predmetom d’alSieho spractivania musi opravnena osoba zlikvidovat’ skartovanim.

Ulohy a povinnosti prevadzkovatela pri praci s automatizovanym IS

a) Opravnena osoba vyuziva k spracivaniu osobnych tudajov len tie aktiva, ktoré boli
prevadzkovatel'om schvalené. Je nepripustné k spractivaniu pouZzivat’ sukromné notebooky, mobily bez
toho, aby urceny pracovnik prevadzkovatela —povereny pracovnik IT takéto pouzitie schvalil.

b) Priebezne pocas prace s IS sleduje jeho ¢innost” a pripadné nekorektné spravanie konzultuje s
nadriadenym, pripadne s pracovnikom IT.

c) Opravnena osoba je povinna v pripade podozrenia vyskytu technickej poruchy na
elektronickych technickych zariadeniach, ktora by mohla mat’ za nasledok naruSenie bezpecnosti
osobnych udajov, neodkladne informovat’ svojho zodpovedného pracovnika IT.



d) Opravnena osoba pri praci s PC nesmie ignorovat’ tzv. varovné spravy alebo priznaky chyb, ¢i
int nespravnu alebo neobvyklu ¢innost’ PC, ale takuto ,,odchylku‘ bezodkladne nahlasit’ osobe, ktora je
zodpovedna za Gdrzbu a servis pocitacov, v ktorych sa nachadzaji osobné udaje t.j. pracovnikovi IT.

e) Pri spractivani osobnych tdajov prostrednictvom PC, je oprdvnend osoba povinna zabezpecit,
aby obrazovky monitora nespristupiiovali osobné udaje dotknutych os6b inym fyzickym osobam (napr.
komukol'vek kto vojde do miestnosti, kde sa spractivaju osobné udaje).

f) Opravnena osoba sa musi vyvarovat konaniu, ktoré by malo za nasledok infikovanie pocitaca
Skodlivymi kodmi, stahovaniu spolocensky nepripustného obsahu a instalacii softvéru, ak tento nebol
vopred prevadzkovatel'om schvaleny.

g) Opravnena osoba je povinna pouzivat’ technické prostriedky tak, aby sa neumoznilo zdiel’anie
dat chranenych autorskymi pravami ako aj osobnych tdajov inym pouzivatel'om siete internet.
h) Opréavnena osoba nesmie pouzit aktiva prevadzkovatel’a na akykol'vek neopréavneny titok, pokus

o utok alebo prienik do inych informaénych systémov a obdobnej prevadzkovatel'om neschvalenej alebo
protipravnej ¢innost’.

i) Opravnena osoba smie pouzivat’ technické prostriedky prevadzkovatel’a na sikromné ucely len
s jeho suhlasom. Pomocny obsluzny persondl nesmie mat pristup k informacnému systému. V
nepritomnosti opravnenych osdb musi byt priestor s IS uzamknuty a pristup do pocitaca musi byt
chraneny heslom.

7 Opréavnena osoba je povinna dbat’ na to, aby svojim chovanim nesposobila int1, nematerialnu
ujmu, poskodenie dobrého mena a povesti prevadzkovatela.
k) Zdrziavanie sa 0sOb vratane opravnenych, v priestoroch, kde sa nachaddzaju informacné systémy

obsahujuce osobné udaje, po pracovnej dobe je mozné iba so sthlasom Statutirneho organu
prevadzkovatela.

Zasady pre pouZivanie prenosnych pocitacov

a) V pripade prace s prenosnym pocitacom subory s osobnymi tdajmi, dévernymi informaciami
ukladat’ len v nevyhnutnych pripadoch. Pouzivatel zodpoveda za fyzicki ochranu prenosného
zariadenia proti kradezi, zneuzitiu, poskodeniu.

b) Je zakazané pracovat’ s dévernymi informaciami a osobnymi udajmi na verejne pristupnych
miestach. (kaviarne, cakarne a pod.)

c) Stbory s osobnymi udajmi a dovernymi informaciami ulozené na fyzickom médiu pocas
presunu musia byt ulozené v Sifrovanej forme, Sifrovanej pomocou Specializovaného softvéru pouzitim
dostatocne silného kryptografického algoritmu, alebo spustitelné len Specialnou aplikaciou.

d) V pripade, ak opravnena osoba pracuje s osobnymi udajmi prevadzkovatela v domacom
prostredi nesmie za tymto ucelom vyuzivat’ sikromné e - mailové schranky na vol'ne dostupnych e -
mailovych serveroch, ale vylu¢ne pracovné e - mailové schranky. Taktiez musi prijat’ také opatrenia,
aby osobné udaje spraciivané v domacom prostredi neboli neopravnené spristupnené, poskytnuté,
zverejnené resp. aby nedoslo k akymkol'vek nepripustnym formam spractvania, kedy by sa s osobnymi
udajmi mohli oboznamit’ neopravnené osoby.

Zasady pri praci s elektronickou poStou

a) Je zakazané prostrednictvom emailu, telefonickych hovorov, pripadne inych komunika¢nych
prostriedkov §irit’ doverné informacie prevadzkovatela IS.

b) Pri odosielani osobnych tdajov prostrednictvom elektronickej poSty opravnena osoba vzdy
dosledne preveri spravnost’ e - mailovej adresy. Opravnend osoba je povinna pouzivat’ antivirusova
ochranu prichadzajicej a odchadzajucej posty a nikdy ju nevypinat’.



c) Pri odosielani elektronickej posty opravnend osoba vyuziva zabezpecenie. Opravnena osoba
nereagujte na spravy typu: ,,poslite tento e - mail vSetkym svojim znamym*. Je to poruSenie internetovej
etiky, obtazuje to ostatnych pouzivatelov a zahlcuje to komunikacné linky.

d) Je zakézané posielanie a otvaranie priloh - pripojenych stiborov v elektronickej poste, ktoré
mozu nejakym spdsobom ohrozit alebo poskodit prevadzku informacného systému, trvale alebo
docasne znizit’ jeho vykonnost’ alebo ohrozit’ jeho bezpecnost.

Bezpecnostné incidenty

Zaznamenavanie udajov je potrebné pre prijatic vhodnych priebeznych opatreni, ako aj naslednej
analyzy priebehu bezpecnostného incidentu s cielom zamedzenia opatovnému vyskytu. Ak je to nutné
zodpovedny pracovnik prevadzkovatela implementuje opatrenia pre zamedzenie d’al$ich dosledkov
incidentu, ako aj moznosti jeho opakovania. Nasledne treba nahlasit’ incident ak unikli osobné tidaje
najneskor do 72 hodin diradu na ochranu osobnych udajov. Kontrolnu ¢innost’ zabezpecuje uréeny

pracovnik.

6. ZOHCADNENIE PRAV A OPRAVNENYCH ZAUJMOV DOTKNUTYCH OSOB
A DALSICH OSOB, KTORYCH SA ZAMYSEANE SPRACUVANIE TYKA.

Zakladnym bezpecnostnym zamerom tohto dokumentu je ochrana osobnych udajov vsetkych
dotknutych 0sdb — zamestnancov prevadzkovatela (aj potencialnych), ktori poskytli svoje osobné udaje
pre ucel vytvorenia pracovno-pravneho vztahu. Pod tito skuto¢nost’ d’alej spada ochrana osobnych
udajov externych spolupracovnikov, s ktorymi prevadzkovatel moze dojst’ do styku v ramci jeho
predmetov podnikania. Rovnako tak budu chranené osobné udaje dotknutych osob, klientov —
zédkaznikov prevadzkovatela. Dalej mozu byt dotknutymi osobami v zmysle tohto bezpe&nostného
zameru aj vSetky osoby, ktorym je umozneny vstup do priestorov prevadzkovatel’a.

Prevadzkovatel’ zabezpecuje dotknutym osobdm nasledovné:
* pred zacatim spracuvania jednozna¢ne a konkrétne vymedzi ucel spracuvania,

* povinnost oznamenia incidentu dotknutej osobe v zavaznych pripadoch,

* pravo na prenosnost’ udajov dotknutych oséb,

* pravo na vymaz dotknutej osoby (ak su data protizdkonne spractivané),

* moznost’ odvolat’ suhlas dotknutej osoby kedykol'vek,

* narozdielne Gcely ziskavat’ osobné idaje osobitne,

* osobné udaje ziskané na rézne ucely nezdruzovat’,

» spracuvat’ len spravne, uplné a aktualizované osobné idaje,

* nespravne a neuplné osobné udaje blokovat, opravit’ alebo doplnit’,

* nespravne udaje, ktoré nie je mozné opravit’ alebo doplnit’ zlikvidovat’,

» zabezpecit, aby osobné udaje boli spracivané vo forme umoznujicej identifikaciu dotknutych
0sdb pocas doby nie dlhsej, ako je nevyhnutné na dosiahnutie ti¢elu spractivania,

* zlikvidovat’ osobné tdaje, ktorych ucel spractivania sa skoncil,

» gpracuvat’ osobné udaje v sulade s dobrymi mravmi,

* nevynucovat stihlas dotknutej osoby hrozbou odmietnutia zmluvného vztahu, dodania sluzieb
alebo tovaru,

* vo vSeobecne zrozumitel'nej forme poskytnit’ informacie o stave spractivania osobnych tidajov v
rozsahu: nazov, sidlo alebo trvaly pobyt, pravnu formu a identifika¢né ¢islo prevadzkovatela; meno



a priezvisko Statutarneho organu prevadzkovatel'a; identifika¢né oznac¢enie informaéného systému;
ucel spractivania, zoznam osobnych udajov a okruh dotknutych 0s6b; okruh prijemcov, ktorym su
alebo budu udaje spristupnené, tretie strany, ktorym osobné idaje st alebo budi poskytnuté; tretie
krajiny, do ktorych sa uskutociiuje prenos osobnych udajov; pravny zéklad informaéného systému;
formu zverejnenia, ak sa zverejnenie osobnych udajov vykonava; vSeobecnu charakteristiku
opatreni za zabezpecenia ochrany osobnych tidajov a datum zacatia a dobu spracuvania,

vo vSeobecne zrozumitelnej forme presné informacie o zdroji, z ktorého boli osobné udaje
ziskané,

vo vSeobecne zrozumitel'nej forme odpis osobnych tdajov,

opravit’ nespravne, neuplné alebo neaktualne osobné udaje,

likvidovat osobné udaje po splneni ucCelu spractvania; vratit Uradné doklady, ak boli
predmetom spractivania,

likvidaciu osobnych tdajov, ak doslo k poruseniu zékona.

bezodkladné pisomné ozndmenie dotknutej osobe a Uradu na ochranu osobnych udajov SR, Ze na
zaklade pisomnej ziadosti opravnenej osoby, ktorej prava boli obmedzené, boli jej nespravne,
neuplné alebo neaktualne osobné tdaje opravené,

pripadne zlikvidované; ak boli predmetom spractivania uradné doklady obsahujuce osobné
udaje, Ze jej boli vratené,

realizaciu technickych, personalnych a organiza¢nych opatreni a dohliada na ich aplikaciu v
praxi,

dohl'ad pri vybere sprostredkovatela a pripravu pisomnej zmluvy alebo poverenia pre
sprostredkovatel’a; preveruje dodrziavanie dohodnutych podmienok,

dohl'ad nad cezhrani¢nym tokom osobnych udajov.

ZAVERECNE USTANOVENIE

>

Ktokol'vek ma pravo namietat’ proti spracovaniu osobnych udajov na u¢ely priameho spracovania,
ak vznesiete namietku proti spracovaniu Vasich osobnych udajov na ucely priameho spracovania,
nebudu osobné udaje pre tieto ucely d’alej spracované.

UZivatel sa zavizuje, bez zbytocného odkladu, nahlasovat’ vSetky jemu zname informacie, ktoré¢ by
mohli nepriaznivo ovplyvnit riadne a v€asné plnenie zdvizkov vyplyvajucich z tychto podmienok.
UZivatel’ suhlasi s tymito podmienkami zaskrtnutim sthlasu prostrednictvom listovych formularov.
Ostatné vztahy, ktoré nie su tymito podmienkami vyslovne neupravené sa riadia GDPR a pravnym
poriadkom Slovenskej republiky v platnom zneni.

Akékol'vek zmeny a doplnenia tejto smernice st mozné len na zéklade ¢islovanych
dodatkov, vydanymi a podpisanymi riaditel’kou Centra socialnych sluzieb Senkvice n.o. .
PoruSenie vnutorného predpisu sa bude povaZovat za poruSenie pracovnej discipliny.

Tieto zadsady nadobudajli u¢innost’ dilom schvalenia.

Vypracoval : Mgr. Alena Mihalyova, dipl.s.

Dia: 30.4.2025
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Zaznam o oboznameni zamestnancov

Svojim podpisom potvrdzujem, ze dany dokument som prestudoval a vyhlasujem, Ze pri praci budem
postupovat’ v stlade so zasadami uvedenymi v tomto dokumente. Uvedomujem si nasledky, ktoré pre mna
vyplyvajui z neplnenia si pracovnych povinnosti, ktoré mi tento dokument uklada.

Por. . .
Meno zamestnanca Podpis Datum
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